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1. Đăng nhập

I. GOOGLE DRIVE



1. Đăng nhập



2. Giao diện



3. Tải tệp, thư mục từ máy tính lên Google Drive



4. Chia sẻ file trên Google Drive
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II. SỬ DỤNG CÔNG CỤ GOOGLE SHEET

Google Sheets là một chương trình miễn phí dựa trên trình duyệt để tạo và

chỉnh sửa bảng tính giống tương tự như Microsoft Excel. Có tính năng vượt

trội đối với những người có yêu cầu bảng tính đơn giản, làm việc từ xa từ

nhiều thiết bị hoặc cộng tác chỉnh sửa cùng với nhiều người khác.
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II. SỬ DỤNG CÔNG CỤ GOOGLE SHEET

➢ Google Sheets là một chương trình miễn phí dựa trên trình duyệt để tạo

và chỉnh sửa bảng tính giống tương tự như Microsoft Excel.

➢ Có tính năng vượt trội đối với những người có yêu cầu bảng tính đơn

giản, làm việc từ xa từ nhiều thiết bị hoặc cộng tác chỉnh sửa cùng với

nhiều người khác.

Thích hợp cho làm việc nhóm
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Thích hợp cho làm việc nhóm

➢ Làm việc với cùng một tài liệu mọi lúc - ngay cả từ nhiều thiết bị, nền tảng

và / hoặc vị trí - vì các tệp được lưu trữ trên đám mây (Google Drive).

➢ Các thay đổi được lưu tự động và chỉnh sửa ngoại tuyến (thông qua ứng

dụng di động và trình duyệt web Google Chrome) cũng có sẵn.
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Thích hợp cho làm việc nhóm

➢ Chia sẻ tệp với người khác (thay vì gửi email nhiều bản sao qua lại) để hợp

tác, chỉnh sửa, nhận xét và trò chuyện theo thời gian thực. Lịch sử sửa đổi

tích hợp sẵn của Google Sheets theo dõi tất cả các thay đổi (cả người và

chỉnh sửa họ đã thực hiện) và cung cấp cho người dùng tùy chọn khôi phục

tệp về phiên bản cũ hơn.


