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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CLASSROOM CHO GIÁO VIÊN 

I. Truy cập vào Google Classroom. 

- Truy cập vào website https://classroom.google.com  

- Đăng nhập bằng tài khoản mail của giáo viên 

II. Tạo lớp học 

2.1. Tạo lớp học mới 

– Đăng nhập và Gmail của Thầy Cô 

 

- Nhấp vào dấu "+" ở góc phải trên cùng bên cạnh tài khoản Google của bạn 

 

- Chọn "Tạo lớp học” 

https://classroom.google.com/
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- Check vào đồng ý điều khoản sử dụng lớp học, chọn Tiếp tục. 

 

- Sau đó đặt tên cho lớp học, học phần và mô tả sau đó click "TẠO" 
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- Giao diện sau khi tạo xong 

 

2.2. Chỉnh sửa hoặc xóa một lớp học. 

- Nhấn vào nút menu ở góc trên bên trái của màn hình (kí hiệu 3 dòng ngang): Để xem danh sách các lớp 

học. 
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- Góc bên trái là danh sách các lớp của giáo viên. 

 

 

 

- Nếu muốn chỉnh sửa thông tin lớp học, giáo viên có thể chọn vào phần cài đặt (hình bánh răng bên phải 

màn hình) trong phần cài đặt. 
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- Giao diện phần cài đặt: 

 + Thông tin chi tiết về lớp học (Có thể chỉnh sửa lại) 

 

 + Phần chung: bao gồm mã lớp để học sinh truy cập vào bài tập của giáo viên; phân luồng 

(Gồm các quyền sau: học sinh có thể đăng và nhận xét, chỉ có thể nhận xét, giáo viên mới có thể đăng và 

nhận xét); Bài tập trên lớp trên luồng (Hiển thị đầy đủ hoặc ngắn gọn) 

 

2.3. Học sinh cho Lớp học. 
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Có 2 cách để thêm học sinh và lớp học: 

2.3.1. CÁCH 1 – Sử dụng mã lớp cho học sinh tham gia 

- Chọn vào lớp học muốn học sinh vào học. 

- Nhìn vào mã lớp học bên trái màn hình và cung cấp mã này cho học sinh. (Click vô ô vuông kế mã lớp 

sẽ có thể copy mã lớp học để tránh sai sót khi gõ) 

 

- Học sinh sau đó sẽ truy cập đến https://classroom.google.com, đăng nhập bằng tài khoản Gmail của học 

sinh sau đó nhấp vào dấu “+” bên phải màn hình và chọn "Tham gia lớp học". 

 

- Học sinh nhập mã lớp và ngay lập tức sẽ được tham gia vào lớp học 

2.3.2. CÁCH 2 – Thêm học sinh bằng add địa chỉ mail của học sinh (Hạn chế sử dụng cho các bạn 

học sinh không rành về thao tác sử dụng mail (Khối 6) ) 

- Nhấn vào hình người có dấu cộng để thêm địa chỉ mail: 

https://classroom.google.com/
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- Điền mail của học sinh vào và nhấn nút mời.  

 

 

- Học sinh sẽ nhận được một email và nhấn vào tham gia 
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III. Thêm bài tập 

3.1. Tạo bài tập 

- Tại giao diện chính của lớp học, giáo viên chọn “Bài tập trên lớp” 

 

 

- Click dấu “+ Tạo” chọn các dạng bài tập giáo viên cần tạo cho học sinh (Ở đây chúng ta tạm thời chọn 

phần bài tập, những phần còn lại giáo viên có thể tìm hiểu sau) 
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- Làm theo các bước sau: Nhập “Tên bài tập” (1), “mô tả bài tập” (2), “Ngày giờ hết hạn của bài tập, 

thang điểm (mặc định 100, giáo viên có thể chỉnh lại thành 10), tiêu chí chấm điểm nếu có (hoặc có thể 

bỏ qua) (3), “Chọn file bài tập đính kèm (Bằng cách thông qua google drive, liên kết chia sẻ, youtube 

hoặc tải file từ máy tính lên” (4), 

1 

2

 
3 

4 

5 
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Lựa chọn quyền cho học sinh có thể thao tác trên file Bài Tập. (Nên để học sinh có thể xem tệp) 

 

- Sau khi hoàn tất, giáo viên chọn “Giao bài”(5). 

IV. Chấm điểm bài tập và trả bài cho học sinh:  

- Sau khi học sinh hoàn thành bài tập, giáo viên có thể thực hiện các bước tiếp theo chính là chấm điểm 

và trả bài cho học sinh: 

+ Tại giao diện chính của trang bài tập, chọn “Bài tập trên lớp” 

 

- Giáo viên nhấn vào tên bài tập để vào phần chấm điểm 
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+ Nếu có học sinh nộp bài sẽ hiển thị số học sinh đã nộp, giáo viên chọn vào phần đã nộp để hiển thị danh 

sách học sinh nộp bài. 

 

+ Giáo viên có thể click trực tiếp xem trực tiếp file bài tập của học sinh (Trường hợp nếu hệ thống báo sự 

cố không cho xem trước, giáo viên vui lòng tài file về máy) 

+ Sau khi chấm bài xong, giáo viên có thể báo điểm cho học sinh bằng cách 
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  + Check vào ô vuông bên cạnh tên học sinh mà bạn vừa mới chấm điểm (1), cho điểm vào mục (2) sau 

đó click vào nút màu xanh "Trả bài" để lưu điểm và thông báo cho học sinh rằng bài làm của họ đã được 

chấm điểm. 

  + Thêm bất kỳ thông tin phản hồi, sau đó click vào "Trả bài" 

 

 

 

 

 

 

 

1 
2 
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- Thầy Cô có thể sử dụng nhiều dạng bài tập và đặt thời gian làm bài. Học sinh nộp bài trễ sẽ được hệ 

thống ghi chú là “Hoàn thành muộn”. 

 

 

KÍNH CHÚC QUÝ THẦY CÔ SẼ LÀM CHỦ ĐƯỢC CÔNG CỤ HỖ TRỢ GIẢNG 

DẠY NÀY. TRÂN TRỌNG CÁM ƠN. 

 


